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5. Normativa de practiques en empresa i reconeixement de credits
per activitats no docents dels estudis de Grau i Master de ’Escola
Politecnica Superior d’Edificacio de Barcelona (EPSEB)

El marc normatiu aplicable per al reconeixement d’activitats no docents esta establert a la
Normativa reguladora de les practiques académiques externes de la UPC, per la Normativa
Académica dels Estudis de Grau i Master de la UPC i pels Procediments administratius i de
gestié econdmica vinculats a la Normativa académica dels estudis de grau i master.

S’entén com a any académic el periode comprés entre el 16 de setembre de I'any natural en qué
comenga el curs académic i el 15 de setembre de I'any seguent.

El termini per realitzar practiques internacionals sera entre I'1 de juny de l'any natural en qué
comenga el curs académic i el 30 de setembre de I'any seglent.

Aixi mateix, la Normativa de Grau i Master de la UPC estableix com a condicié académica de
matricula que, sempre que I'estudiantat no hagi completat la totalitat dels crédits del pla d’estudis,
podran matricular més crédits optatius dels establerts al pla d’estudis corresponent, fins a un maxim
de 18 ECTS per a l'estudiantat de grau o un 10% en el cas de l'estudiantat de master, préevia
autoritzacié del centre.

5.1. Practiques académiques externes

Podran realitzar les practiques académiques externes I'estudiantat que estigui matriculat en els
estudis de grau o de master de la UPC. Aixi com el d’altres universitats espanyoles o estrangeres
que, en virtut de programes de mobilitat académica o de convenis establerts entre les mateixes,
estiguin cursant estudis a la UPC.

L’estudiantat en practiques externes no podra mantenir cap relacié contractual amb [I'entitat
col-laboradora on es realitzin les practiques o amb la propia UPC.

Les practiques académiques externes es poden fer en entitats col-laboradores, com ara empreses,
institucions i entitats publiques i privades en I'ambit nacional i internacional, i a la propia universitat.

Les practiques que es realitzin en entitats col-laboradores internacionals tindran la consideracié
d'una estada de mobilitat en practiques. No obstant aixd, no podran fer aquestes practiques
I'estudiantat que ve a la UPC en el marc d’un programa d’intercanvi.

Les practiques hauran de garantir que la formacié rebuda per I'estudiantat estigui plenament
relacionada amb les competéncies i coneixements a adquirir en els estudis cursats. En cap cas
poden referir-se Unicament a les competéncies transversals, aixi com tampoc es podran considerar
practiques externes les tasques de suport administratiu i de suport a la docéncia Una vegada
obtinguts tots els crédits del pla d’estudis que I'estudiantat estigui cursant es considerara titulat o
titulada, i el conveni s’entendra rescindit.

L’EPSEB podra establir limitacions, o fins i tot, finalitzar convenis de cooperacié educativa vigents
o denegar la possibilitat de realitzar practiques externes extracurriculars, en funcié del rendiment
de l'estudiantat. En tots els casos, per poder realitzar practiques es podra exigir estar al corrent de
pagament de la matricula corresponent.

El procediment per tramitar les practiques externes estara publicat al web de I'EPSEB.
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Tots els punts no contemplats en aquesta normativa seguiran el que s’estableix en la Normativa
de Practiques Académiques Externes de la UPC.

5.1.1. Modalitats de practiques

Les practiques en empreses poden ser de dos tipus: curriculars i extracurriculars. Es prioritzaran
les curriculars per sobre de les extracurriculars.

Practigues curriculars

Les practiques académiques curriculars es configuren com activitats académiques integrants del
pla d’estudis. Tindran la mateixa consideracié que qualsevol altra assignatura de la titulacio i sera
de caire optatiu o obligatori en el cas que ho estableixi el pla d’estudis. Aixd suposa que s’ha de
matricular a priori, que ha de tenir un tutor o tutora, i que s’avalua i qualifica.

Les practiques académiques es consideren una assignatura i es pot fer per la totalitat dels crédits
establerts en el pla d’estudis. En el cas dels graus, excepcionalment, es podran matricular en
fraccions d’'un minim de 6 ECTS i un maxim de 12 ECTS. | en el cas del master universitari en
Seguretat i Salut en el Treball: Prevencié de Riscos Laborals s’hauran de cursar els 12 credits
obligatoris.

Si la durada de les practiques s’estén més enlla del quadrimestre matriculat i I'estudiant no té cap
més assignatura ni el TFE per matricular, s’haura de formalitzar una matricula addicional, que
implicara haver d’abonar els serveis administratius.

Per poder fer la matricula, el minim d’hores del conveni haura de ser 360

Les practiques externes curriculars s’avaluaran amb nota numeérica i descriptiva, computara per a
la nota mitjana i se’ls aplicaran les mateixes normatives que per a I'avaluacié d’'una assignatura.

Practiques extracurriculars

Sén de caire voluntari i tot i tenir la mateixa finalitat que les curriculars, aquestes no formen part ni
del pla d’estudis ni de I'expedient académic. Tot i aixi, s’incorporaran al Suplement Europeu al Titol.

En tots els casos, les practiques extracurriculars hauran d’estar directament relacionades amb els
continguts del pla d’estudis.

L’'estudiantat de grau haura d’haver superat 120 crédits ECTS. Excepcionalment, i de forma
justificada, I'escola o facultat pot autoritzar la realitzacié de practiques extracurriculars amb menys
de 120 ECTS superats.

L’estudiantat de master podra realitzar practiques en qualsevol moment dels seus estudis

No es podran reconeixer les practiques extracurriculars com a credits de practiques curriculars.
L’estudiantat haura de prendre la decisié en el moment de sol-licitar les practiques.

Aquestes practiques també han de comptar amb una tutoritzacié i un seguiment académic. Aixi
mateix, seran avaluades sense qualificacié numérica (FAVORABLE/DESFAVORABLE)

5.1.2. Conveni de cooperacié educativa i projecte formatiu

Les practiques externes es formalitzen mitjangant la signatura d’'un conveni de cooperacié educativa
que incorporara com annex el projecte formatiu.

El projecte formatiu concreta la realitzaci6 de cada practica individual, tant curricular com
extracurricular i ha de fixar els objectius educatius i les activitats a desenvolupar, considerant les
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competéncies basiques, genériques i/o especifiques de I'ensenyament en qué I'estudiant estigui
matriculat.

El tutor academic o tutora académica ha de validar el projecte formatiu.

5.1.3. Seguiment de les practiques

El tutor o tutora de I'entitat col-laboradora emetra un informe de seguiment, aquest ha de recollir el
nombre d’hores realitzades per I'estudiantat i pot valorar la capacitat técnica, la capacitat
d’aprenentatge, habilitats de comunicacié oral i escrita, administracié de treballs, sentit de la
responsabilitat, facilitat d’adaptacid, creativitat i iniciativa, motivacio, etc., en general tots aquells
aspectes que es considerin oportuns.

En acabar les practiques I'estudiantat fara arribar al tutor académic o tutora académica una memoria
final on, com a minim, ha d’incloure:

Dades personals de I'estudiant

Entitat col-laboradora

Descripcié concreta i detallada de les tasques, treballs desenvolupats i departaments de
I'entitat als quals ha estat assignat o assignada

Valoraci6 de les tasques desenvolupades amb els coneixements

Competencies adquirides en relacio als estudis que cursa

Relacio dels problemes plantejats i el procediment seguit per a la seva resolucié
Identificacio de les aportacions que, en matéria d’aprenentatge, han suposat les practiques

CLCLL KK

Avaluacié de les practiques i suggeriments de millora
5.1.4. Tutor académic o tutora académica

El tutor o tutora haura de:

+ Fer el seguiment efectiu de les practiques i coordinar-se amb el tutor o tutora de I'entitat
col-laboradora.

v/ Autoritzar les modificacions que es produeixin en el Projecte formatiu.
« Dur a terme el procés avaluador de les practiques.

El tutor académic o tutora académica avaluara la practica, atenent els informes de seguiment
emesos per I'estudiantat i pel tutor o tutora de I'entitat col-laboradora.
5.1.5. Treball de fi d’estudis (TFE) i practiques externes

El TFE es pot desenvolupar en el marc d’unes practiques externes sempre que estigui recollit en el
document de VERIFICACIO de la titulacié. En aquest cas, el projecte formatiu de les practiques i el
TFE ha de ser coincident i I'estudiantat haura de matricular el TFE Les practiques tindran la
consideracio de curriculars i estaran tutoritzades pel director del TFE.

5.1.6. Régim econdmic
L’estudiantat que realitza practiques académiques externes t& dret a percebre una aportacio

econdmica de I'entitat col-laboradora en concepte de borsa d’ajut a I'estudi.

L’EPSEB estableix un barem minim de 8 €/hora com a compensacié econdmica dels convenis de
cooperacié educativa. Excepcionalment el centre podra autoritzar practiques curriculars sense
remuneracio, previ informe justificatiu.
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En casos excepcionals, el vicerector o vicerectora competent pot autoritzar la realitzacié de
practiques extracurriculars no remunerades previ informe justificatiu de 'TEPSEB.

5.1.7. Dedicacié maxima anual i durada maxima de les practiques externes

La dedicacié maxima de I'estudiantat en hores/curs i la durada maxima en hores totals al llarg dels
estudis a les practiques externes es regira per la normativa marc de la UPC:

Per a I'estudiantat de grau (240 crédits ECTS)
- Maxim de 900 hores per curs académic.
- Maxim de 1.800 hores al llarg dels estudis.

Per a I'estudiantat del master (90 credits ECTS)
- Maxim de 900 hores al llarg dels estudis.

Per a l'estudiantat del master (60 crédits ECTS - master universitari en Diagnosi i Técniques
d’Intervencié en I'Edificacid)
- Maxim de 600 hores al llarg dels estudis.

Es recomana que la durada minima de les practiques extracurriculars no sigui inferior a 180 hores.

Si el TFE es desenvolupa en el marc d’'un conveni de cooperacié educativa, els limits de dedicacio
de I'estudiantat a les practiques es podran superar, per una Unica vegada en el mateix cicle d’estudis
en un escreix d’hores igual al resultat de multiplicar els crédits matriculats del treball de fi d’estudis
per 15.

30 hores de dedicacié a practiques academiques externes equivalen a un credit ECTS.

5.2. Reconeixement de crédits optatius
Criteris generals

e No es poden reconéixer més credits que els que falten a I'estudiantat per completar els
credits totals optatius, encara que pel concepte correspongui un nombre de crédits major.

e FEls crédits optatius matriculats i encara no avaluats comptabilitzen, a efectes del calcul,
com a crédits ja atorgats.

e Els credits reconeguts no tenen qualificacié (nota).

e Com a regla general només es reconeixen activitats simultanies amb els estudis realitzats
a 'EPSEB. Com a excepciéo a aquesta norma, es podran reconéixer credits per les
practiques en empresa realitzades als Cicles Formatius de Grau Superior (CFGS) aportant
el quadern de practiques en centres de treball o equivalent.

e Una dedicaciéo minima de 0,5 ECTS no té reconeixement per si sola. Es poden proposar
activitats que reconeguin 0,5 ECTS (equivalent a 15 hores) sempre que s’acumulin a altres
activitats del mateix bloc, realitzades per tal d’assolir crédits sencers.

Conceptes que poden ser objecte de reconeixement de crédits

Es pot reconéixer formacié de nivell superior assolida en CFGS o altres ensenyaments equivalents,
sempre que la Universitat hagi establert un marc que concreti les condicions. En aquest cas, les
assignatures reconegudes figuren a I'expedient académic com a assignatures convalidades.
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5.2.1. Reconeixement de crédits per experiéncia laboral i professional

Es poden reconéixer com a maxim 12 ECTS i el minim de credits que es poden reconéixer sén 6
ECTS per cada 1600 hores de treball acreditades. Si és necessari, en funcié del nombre de credits
que resten per obtenir el titol, es pot autoritzar el reconeixement d’'un nombre inferior de credits,
sempre que les hores minimes de treball es corresponguin amb 1600. A partir del reconeixement
dels 6 primers crédits, es pot reconeixer I'experiéncia laboral per crédits, mantenint la proporcio
corresponent, i fins el maxim de credits que permeti el pla d’estudis per practiques externes.

La sol-licitud s’ha d’adregar al director o directora del centre per la seu electronica en els terminis
establerts a tal efecte. La sol-licitud ha d’incloure com a minim:

= Certificat de vida laboral que acrediti la vinculacié de I'estudiant amb 'empresa.

= Document emés per 'empresa que acrediti les tasques dutes a terme per la persona
interessada, aixi com el periode en qué s’ha dut a terme.

= Sil'estudiant és el responsable o la responsable de I'empresa, ha d’aportar la certificacié
de treballador autdonom o treballadora autdonoma.

La direccio del centre ha de valorar si I'experiencia laboral i professional acreditada per I'estudiantat
esta relacionada amb les competéncies inherents al titol de grau corresponent. Si esta relacionada,
emetra una proposta de reconeixement que inclogui el nombre total de credits que s’han de
reconeixer en cada cas. L’experiéncia laboral i professional es reconeix contra el concepte de
practiques externes.

5.2.2. Altres activitats que poden ser objecte de reconeixement de crédits
La UPC fixa com a possibilitat de reconeixement de crédits un maxim de 6 ECTS, com ha quedat
verificat en cada una de les memories de grau.

a) Reconeixement de credits per mobilitat

L’estudiantat que participn en programes de mobilitat, nacional o internacional, podra sol-licitar el
reconeixement de crédits optatius de la titulacié com a reconeixement del valor afegit que I'estada
representa per a la seva formacio universitaria i personal.

El maxim de crédits ECTS que es poden reconé&ixer per aquest concepte és 6 (3 per quadrimestre)
Documentacio especifica que cal adjuntar:
- Document acreditatiu per al reconeixement dels credits optatius per mobilitat, expedit per
I'’Area Académica del centre.
b) Reconeixement per activitats universitaries culturals, esportives, de representacié
estudiantil, solidaries i de cooperacio

No es podran reconéixer activitats fora de les relacionades al Mapa d'itineraris de les activitats
culturals, esportives, solidaries, de cooperacio i de representacio estudiantil i a 'annex 2 de I'’Acord
CG/2022/05/12, de 5 de juliol de 2022, del Consell de Govern, pel qual s'aproven les activitats
objecte de reconeixement als estudis de grau.

Procediment per al reconeixement:

Les activitats poden ser reconegudes en I'Gltima matricula del grau, independentment del curs en
que es du a terme l'activitat. L’anic requisit és que a I'estudiantat li falti per cursar crédits optatius
suficients per aconseguir el reconeixement.
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En el cas de 'estudiantat procedent d’un trasllat d’expedient que ha accedit als estudis de grau de
la UPC, tant per la via de la preinscripcié com per la via de canvi d’estudis i/o universitat, es pot fer
el reconeixement de les activitats si les ha dutes a terme en els estudis d’origen. També es pot fer
en el cas que es tracti d’'un canvi de pla. NO es pot reconéixer en cas de simultaneitat d’estudis (si
han estat cursades en una primera titulacid) o quan I'estudiantat estigui titulat en els estudis
d’origen.

Si I'estudiantat canvia de titulacié o pla d’estudis dins de la UPC i ho sol-licita, aquests crédits es
poden incorporar en el seu expedient.

Cada curs académic es revisara la relacié d’activitats de reconeixement.

Com a regla general, la Unitat Responsable sera I'encarregada d’incorporar l'activitat a I'e-
Secretaria de I'estudiantat, a 'apartat “Reconeixement d’activitats”, per tal que posteriorment pugui
sol-licitar el reconeixement.

Mitjangant I'e-Secretaria, I'estudiantat ha de situar-se a I'expedient de grau i fer la sol-licitud per tal
que l'activitat s'incorpori al seu expedient com a un reconeixement. Aquesta sol-licitud generara un
pagament a 'apartat “impresos i pagaments”. Un cop I'estudiantat realitzi el pagament I'activitat
quedara com a reconeguda.

c) Reconeixement de crédits per coneixement de llengiies

Segons la Normativa Académica d’Estudis de Grau i Master de la UPC, es reconeixen Unicament
les llengles i els certificats que estableix la Taula de certificats d’idiomes, aprovada pel Consell
Interuniversitari de Catalunya (CIC).

En cas de presentar un certificat d’'una llengua, nivell o organisme diferents de 'esmentada Taula,
farem arribar la consulta al Servei de Llengies i Terminologia de la UPC, per tal de procedir a aplicar
el reconeixement o no.

El certificat que s’utilitza per acreditar I'assoliment de la competéncia en tercera llengua es pot fer
servir al mateix temps per al reconeixement de crédits sempre que s’hagi obtingut durant els estudis
de grau. Amb caracter general, per demanar el reconeixement de credits per idiomes abans s’ha
d’haver acreditat el nivell B.2.2 de competéncia d’'una tercera llengua, que és un requisit per obtenir
el titol de grau.

Es poden reconéixer fins a un maxim de 6 ECTS segons les opcions seglents:

- Cursos d’idiomes (alemany, anglés, francés o italia) de tots els nivells del Marc europeu
comu de referéncia per a les llenglies (MERCL) la superacié dels quals s’acredita amb els
certificats reconeguts pel CIC 1 ECTS per cada 10 hores.

- Examens d’acreditacié de coneixements (alemany, anglés, francés o italia), la superacié
dels quals s’acredita amb els certificats de tots els nivell i, en el cas dels nivells inferiors al
B1, per I'Associacié de Centres de Llengies en 'Ensenyament Superior (ACLES), 4 ECTS
per certificat.

- Activitats de practica i millora del coneixement de I'anglés, incloses en I'itinerari de llenglies
i comunicacid, la superacioé dels quals s’acredita per mitja de certificats emesos per la UPC
o altres universitats, corresponents a activitats de 20 hores, com a minim, i que inclouen
avaluacio. Cada 20 hores 1 ECTS
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En el cas de la llengua triada a la selectivitat o 'obligatoria al CFGS, el reconeixement només es
pot obtenir a partir del nivell B.2.1. Si la llengua no coincideix amb la triada a la selectivitat o
obligatoria al CFGS, el reconeixement es pot obtenir a partir del nivell A1.

Les persones que han cursat la secundaria en una comunitat en qué el catala no és llengua oficial
poden obtenir reconeixement de credits per certificats valids de catala. Si han fet la secundaria en
comunitats en qué el catala és llengua oficial, es reconeixen crédits per certificats de nivell superior
(C2 del marc europeu).

Criteris generals:

L’activitat s’ha d’haver realitzat simultaniament als estudis, pero el reconeixement s’ha de demanar
en I'ultima matricula del grau i mentre quedin crédits optatius per cursar, independentment del curs
en el qual s’hagi dut a terme l'activitat. En cap cas no es pot fer un reconeixement parcial dels
credits acordats préviament.

Cada activitat té assignada una unitat responsable de I'organitzacio, que s’encarrega d’editar una
fitxa teécnica en la qual ha de fer constar tota la informacié adient i en la qual s’ha de destacar: la
durada, el reconeixement en ECTS, els mecanismes d’avaluacié i les competéncies en qué I'accié
formativa incideix.

Document aprovat per la Comissié Academica de data 16 de juny de 2023
Document ratificat per la Junta d’Escola de data 21 de juliol de 2023

Pagina7de7



